Zatqcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 4/2025/2026 z dnia 20.04.2026 .

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W ZESPOLE SZKOLY PODSTAWOWEJ
I PRZEDSZKOLA W NIWCE

Spis tresci:
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Procedury organizacyjne w ZSPiP 2
Procedury postepowania w sytuacjach trudnych i kryzysowych 6
Wykaz telefonow/adresow/osrodkow pomocy 30

Cele procedur:

1. Zwigkszenie bezpieczenstwa wsrdd uczniow, dzieci, rodzicow 1 pracownikow ZSPiP
w Niwce.

2. Wdrozenie zasad postgpowania pracownikdéw, rodzicoéw/opiekunow prawnych,
nauczycieli 1 uczniéw oraz dzieci warunkujacych wysoki poziom bezpieczenstwa.

3. Usystematyzowanie zasad spotecznosci szkolnej 1 przedszkolne;.

Dotyczy:

e Pracownikdéw ZSPiP w Niwce
e Rodzicéw/opiekunow prawnych
e Ucznidw 1 dzieci

Ilekro¢ w tresci procedur jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1.

ZSPiP — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Szkoty Podstawowej i Przedszkola w Niwce
w sklad ktérego wchodzi Niepubliczna Szkota Podstawowa w Niwce oraz Niepubliczne
Przedszkole w Niwce.

szkole — nalezy przez to rozumie¢ Niepubliczna Szkota Podstawowa w Niwce w Zespole
Szkoty Podstawowej i Przedszkola w Niwce;

przedszkolu - nalezy przez to rozumie¢ Niepubliczne Przedszkole w Niwce w Zespole
Szkoty Podstawowej i Przedszkola w Niwce;

dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Zespolu Szkoty Podstawowe;j
i Przedszkola w Niwce, w sklad ktorego wchodzi Niepubliczna Szkota Podstawowa
w Niwce oraz Niepubliczne Przedszkole w Niwce;

. nauczycielach — nalezy przez to rozumie¢ nauczycielki i nauczycieli Zespolu Szkoty

Podstawowej 1 Przedszkola w Niwce, w sktad ktérego wchodzi Niepubliczna Szkota
Podstawowa w Niwce oraz Niepubliczne Przedszkole w Niwce;

pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ wszystkich pracownikéw pedagogicznych
1 niepedagogicznych Zespolu Szkoly Podstawowej i Przedszkola w Niwce

specjalistach — nalezy przez to rozmie¢ psychologa, pedagoga, pedagoga specjalnego,
terapeute, nauczyciela wspotorganizujacego ksztatcenie pracujacych w Zespole Szkoty
Podstawowej i1 Przedszkola w Niwce, w sklad ktorego wchodzi Niepubliczna Szkota
Podstawowa w Niwce oraz Niepubliczne Przedszkole w Niwce;



8. uczniach — nalezy przez to rozumie¢ uczennice i uczniow Zespotu Szkoty Podstawowej
i Przedszkola w Niwce, w sklad ktorego wchodzi Niepubliczna Szkota Podstawowa
w Niwce oraz Niepubliczne Przedszkole w Niwce;

9. rodzicach - nalezy przez to rozumie¢ rodzicéw, prawnych opiekundow dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad dzieckiem;

10. dzienniku elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ dziennik elektroniczny VULCAN;

11. statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Zespotu Szkoly Podstawowej i Przedszkola
w Niwce, Statut Niepublicznej Szkoly Podstawowej w Niwce oraz Statut Niepublicznego
Przedszkola w Niwce;

I. PROCEDURY ORGANIZACYJNE W ZSPIP W NIWCE

1. Procedura: Przebywanie w budynku placowki

1) Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem, rodzicem/opiekunem prawnym badz
pracownikiem szkoty, a wchodzi na jej teren, jest osobg obca.

2) Osoby obce nie moga wchodzi€ na teren szkoly bez uzasadnionego waznego powodu.

3) Przebywanie o0s6b obcych na terenie placéwki podlega kontroli przez wszystkich
pracownikow ZSPiP.

4) Na prosbe pracownika szkoly, nauczyciela osoba wchodzaca do budynku moze zosta¢
poproszona o okazanie dokumentu tozsamosci ze zdjgciem.

5) Osoba wchodzaca na teren szkoty nie moze zaktdcac toku pracy szkoty.

6) Rodzice/Opiekunowie Prawni nie moga zaglada¢ do sal lekcyjnych podczas trwania
zaje¢. Nauczyciel nie bedzie przeprowadzat rozméw indywidualnych z rodzicem/
opiekunem prawnym w trakcie trwania lekcji, innych zaje¢ dodatkowych oraz w czasie
przerw, gdy nauczyciel pelni dyzur na korytarzu.

7) Rodzice/Opiekunowie Prawni/Czlonkowie Rodziny oraz osoby obce maja zakaz
wchodzenia do toalet dziecigcych.

8) Rodzic/Opiekun Prawny nie moze samodzielnie rozwigzywac konfliktéw pomiedzy
swoim dzieckiem a innym uczniem/uczniami. W celu zgloszenia wystgpienia sytuacji
konfliktowych nalezy skontaktowaé si¢ z wychowawcag klasy zachowujac $ciezke
rozwigzywania konfliktow podang w Statucie.

9) Uczniowie przebywaja na terenie szkoty tylko podczas zorganizowanych dla nich zajec.
Za bezpieczenstwo uczniow w czasie zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych na terenie
szkoly przez podmioty zewngtrzne odpowiadajg organizatorzy tych zajec.

10)Zabrania si¢ na terenie szkoty prowadzenia dziatan o charakterze handlowym.

2. Procedura: Postepowanie w przypadku zapisu dzieci do przedszkola/szkoly

1) Rodzice sktadajg karte zgloszenia dziecka do przedszkola/szkoly potwierdzong przez
obojga rodzicow/opiekunéw prawnych.

2) Dyrektor moze poprosi¢ o przedstawienie poprzednich §$wiadectw promocyjnych ucznia,
a takze o przyblizenie sylwetki ucznia.

3) Dyrektor decyduje o zapisie dziecka do placowki.

3. Procedura: Przyprowadzanie i odbieranie dzieci z przedszkola

1) Rodzice/opiekunowie prawni sa odpowiedzialni za bezpieczenstwo dzieci w drodze do
przedszkola i z przedszkola.

2) Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzaja dzieci do przedszkola w godzinach 6:30-
8:30, ewentualne spdZnienia zglaszaja telefonicznie wychowawcy.



3) Rodzice/Opiekunowie Prawni osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi w grupie
dyzurujacej. W przeciwnym przypadku zaden pracownik przedszkola nie moze ponosié
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i1 zdrowie dziecka.

4) Dziecko nie zabiera ze sobg do placowki wlasnych przedmiotéw lub zabawek.

5) Rodzice/Opiekunowie Prawni sa zobowigzani przyprowadza¢ do przedszkola dzieci
zdrowe i czyste.

6) Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.
Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie mogg przebywaé w grupie z dzie¢mi
zdrowymi. Nauczyciel ma prawo nie przyja¢ chorego dziecka do przedszkola.

7) Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, plakalo lub z innych przyczyn nie bedzie chciato
opusci¢ przedszkola z osobg upowazniong do odbioru dziecka przez rodzicow, dziecko
nadal pozostaje pod opieka nauczyciela, a dyrektor lub inna upowazniona osoba
niezwlocznie kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

8) Rodzice mogg upowazni¢ peholetnia osobe do jednorazowego odebrania dziecka
z przedszkola. Takie upowaznienie powinno nastgpi¢ poprzez udzielenie
pelnomocnictwa w formie pisemnej 1 wczesniejszym uprzedzeniu wychowawcy o takiej
sytuacji. Wydanie dziecka nastgpi po wczesniejszym okazaniu przez ta osobe dowodu
osobistego.

9) Na telefoniczng prosbe rodzica dziecko moze zosta¢ wydane tylko w przypadku telefonu
zwrotnego do rodzica wykonanego przez pracownika przedszkola w celu potwierdzenia
tozsamosci 1 ustalenia odbioru.

10) W czasie, gdy dzieci przebywajq poza salg przedszkolng, nauczyciel wymaga od rodzica
1 dziecka, by fakt odebrania byt zaakcentowany przez wyrazne pozegnanie u nauczyciela
majacym dziecko pod opieka.

11) W przypadku regulacji opieki nad dzieckiem opartej na wyroku sagdowym konieczne jest
dostarczenie do Sekretariatu Szkoty potwierdzajacych to dokumentdw.

12) Dziecko odebrane z Przedszkola nie bedzie w danym dniu ponownie przyjete.

13) Po zgloszeniu si¢ po odbidr dziecka nalezy spokojnie czekaé, gdyz powinno ono najpierw
uporzadkowac¢ swoje miejsce zabawy.

14) Rodzice/Opiekunowie Prawni proszeni s3 o umawianie si¢ na spotkania indywidualne
znauczycielem za posrednictwem dziennika elektronicznego lub  kontaktu
telefonicznego. Szczegdlowe informacje o funkcjonowaniu dziecka nauczyciel
przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym w trakcie spotkania indywidualnego, a nie
podczas odbierania dzieci. Rozmowy prowadzone podczas pracy nauczyciela
dezorganizuja jego prace, atakze ograniczaja skupienie uwagi na obecnych w sali
dzieciach.

15) Procedura odbioru dziecka powinna maksymalnie ograniczona czasowo, aby unikaé
gromadzenia si¢ duzej ilosci 0sob w szatni.

16) W przypadku choroby dziecka w czasie jego pobytu w Oddziale Przedszkolnym
rodzice/opiekunowie prawni odbieraja dziecko niezwlocznie po telefonie
wychowawcy/pielegniarki szkolnej.

17) W Przedszkolu dzieci nie moga uzywac telefonow komorkowych ani innych urzadzen
elektronicznych.

18) Dziecko przebywajace w Oddziale Przedszkolnym zobowigzane jest do przestrzegania
okreslonych zasad dotyczacych bezpieczenstwa, kulturalnego  zachowania,
podstawowych zasad higieny oraz szanowania sprzetu stanowigcego wiasnos¢ placowki.

4. Procedura: Rozpoczynanie i zakonczenie zaje¢¢ szkolnych

1) Uczniowie przychodza do szkoly nie wczes$niej niz 15 minut przed rozpoczeciem zajec
lekcyjnych o godzinie 8:00 i nie wcze$niej niz 5 minut przed rozpoczeciem lekeji
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2)

3)

4)

2)
3)
4)

5)

7.

o godzinie 7:10. Opieke nad uczniami przejmuje nauczyciel $wietlicy od momentu ich
zgloszenia si¢ u nauczyciela. Za bezpieczenstwo dzieci przebywajace na szkolnych
korytarzach odpowiadaja rodzice.

Rodzice/Opiekunowie prawni uczniéw klas I-III na pierwszym zebraniu organizacyjnym
podpisuja stosowne deklaracje dotyczace powrotu dziecka ze szkotly, w ktorej deklaruja
kto bedzie odbierat dziecko ze szkoly. Wychowawca informuje innych nauczycieli
uczacych w danej klasie o osobach uprawnionych do odbierania dziecka.
Rodzice/prawni opieckunowie niemogacy odebra¢ osobiScie dziecka ze szkoty,
zobowiazani sg do przekazania wychowawcy i1 nauczycielowi swietlicy, jezeli dziecko
zniej korzysta, pisemnej informacji przez dziennik elektroniczny dzien wcze$niej
(w nagtych przypadkach telefonicznie lub osobiscie) podajac imi¢ i nazwisko osoby
odbierajacej dziecko w tym dniu.

Po zakonczonych zajeciach uczniowie klasy I sg sprowadzani do szatni przez
nauczyciela, z ktérym majg ostatnie zajecia 1 tam sg odbierani przez rodzicoéw/opiekunow
prawnych.

W razie nieobecno$ci rodzica/opiekuna prawnego w szatni dziecko zostaje
odprowadzone na $wietlicg.

Procedura: Zwalnianie z zaje¢¢ szkolnych

Ucznia mozna zwolni¢ z zaje¢ lekcyjnych na prosbe rodzica/opiekuna prawnego, ktory
osobiscie odbiera dziecko ze szkoty.

Dopuszcza si¢, aby dziecko zostalo zwolnione z zaje¢ szkolnych w danym dniu na
pisemng prosbe rodzica/opiekuna prawnego wyslang za pomoca dziennika
elektronicznego do wychowawcy i nauczyciela przedmiotu do godziny 9:00 tego dnia.

Procedura: Postepowanie z uczniem zglaszajacym problemy zdrowotne
W przypadku stwierdzenia lub zgloszenia przez ucznia ztego samopoczucia nauczyciel
podczas lekcji podejmuje nastepujace dziatania:

a) obserwuje dziecko,

b) rozpoznaje sytuacje,

¢) udziela pomocy w razie potrzeby.
Uczen chory nie moze pozostac¢ bez opieki.
W sytuacji, gdy dziecko Zle si¢ czuje, nauczyciel kieruje je do pielggniarki szkolne;.
W przypadku nieobecnosci pielegniarki i nasilajacych si¢ objawodéw zlego samopoczucia,
nauczyciel zawiadamia rodzicéw/opiekundow prawnych.
Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do odebrania dziecka z placowki, badz
wskazania osoby, ktora w jego imieniu tego dokona.

Procedura: Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyZzuréw nauczycieli

Wszyscy nauczyciele sa obowigzani do postgpowania zgodnie z Regulaminem dyzuréw
miedzylekcyjnych.

Zasady obowiazujace na przerwie:

1)

2)

Uczniowie w czasie przerwy nie moga przebywaé w klasach, na boisku szkolnym i na
placu zabaw.

Uczniowie w czasie przerw moga przebywac:

na korytarzu na parterze,

na korytarzu przy jadalni do 11:30,

na cze¢sci podworka szkolnego wyznaczonego przez nauczyciela dyzurujacego —
w okresie wiosenno-letnim.



1)
2)
3)
4)
S)
6)
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2)
3)
4)

5)

6)

10.

1)

2)

3)

Ucznidw obowigzuja nastgpujace zasady:

Zakaz opuszczania terenu szkoly w czasie trwania lekcji i w przerwie pomiedzy nimi
Zakaz przechodzenia przez ogrodzenie szkolne.

Zakaz jazdy rowerem na terenie szkoty.

Zakaz wspinania si¢ po elewacjach budynku, jak rowniez na drzewa znajdujace si¢ na
terenie szkoty.

Bez opieki nauczyciela zabrania si¢ gry w pilke na boiskach szkolnych.

Zakaz wchodzenia do pokoju nauczycielskiego bez wiedzy nauczyciela.

Podczas przerw zabrania si¢ takiego zachowania si¢ jak: bieganie, bicie, uzywanie
niecenzuralnych stow, wyrzucanie $mieci w miejscach do tego nieprzeznaczonych,
niszczenie przedmiotow stanowigcych dekoracje szkoly oraz nalezacych do innych
osob.

Przerwa powinna shuzy¢ na odpoczynek, spozycie drugiego $niadania, skorzystanie
z toalety, jak rowniez na zatatwianie spraw osobistych.

Procedura: Korzystanie z szatni

Pracownik szkotly otwiera szatni¢ dla ucznidw o godzinie 6.30.

Kazdy uczen korzysta z szatni przypisanej jego klasie.

Uczniowie pozostawiajg odziez wierzchnig w szatni przed rozpoczgciem zajec.

Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony
komorkowe, pienigdze itp.) szkola nie ponosi odpowiedzialno$ci.

Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie ucznidw w szatni podczas zajeé
lekcyjnych i przerw.

Zabrania si¢ niszczenia pomieszczen szatni.

Procedura: Korzystanie z toalet
Z toalety szkolnej uczniowie korzystaja w czasie przerw.
W kabinie moze przebywac tylko jedna osoba.
Mozna oczekiwa¢ na wolng kabing jedynie w pierwszym przedsionku toalety (nie pod
kabinami).
Z toalet uczniowie korzystaja tylko i1 wylacznie w sprawach zwigzanych z higieng
1 potrzebami fizjologicznymi.
W toalecie zabrania si¢:
a) przebywania w celach towarzyskich,
b) palenia papierosow, e-papierosow lub zazywania innych substancji
niedozwolonych,
¢) spozywania positkow 1 napojow,
d) fotografowania i nagrywania siebie i innych.
Po wyj$ciu z ubikacji nalezy doktadnie umy¢ rece.
Pomieszczenia toalet nalezy pozostawi¢ po sobie w czystos$ci.

Procedura: Korzystanie z pomieszczen szkolnych, urzadzen i sprz¢tu szkolnego
Uczen moze korzysta¢ ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem pomieszczen
gospodarczych.

Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki, pracowni szkolnych, sali
gimnastycznej i1 placu zabaw oraz zasady korzystania ze sprzg¢tu i wyposazenia tych
pomieszczen podane s3 w odrebnych regulaminach.

Uczniowie zobowigzani s3 do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne
1uzywanie go zgodnie z przeznaczeniem i zachowaniem zasad bezpieczenstwa.



11. Procedura: Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych

1) Organizacja imprez klasowych 1 szkolnych odbywa si¢ wedlug ustalonego
harmonogramu na dany rok szkolny lub wedtug potrzeb, za wiedza i1 zgoda dyrektora.

2) Nadzor nad organizacja kazdej uroczystos$ci sprawujg wyznaczeni nauczyciele.

3) Sprzgt naglasniajacy obsluguje wyznaczony nauczyciel lub osoba przez niego
wyznaczona.

4) Nauczyciele petigcy opieke nad uczniami podczas imprez i uroczystos$ci sa
zobowigzani do sprawdzenia listy obecno$ci. Nauczyciel zajmuje miejsce przy klasie,
nad ktoéra sprawuje opieke.

II. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH
I KRYZYSOWYCH W ZSPIP W NIWCE

Sytuacja kryzysowa jest to zbieg zdarzen, okolicznosci 1 zachowan, ktére zaktocajg normalny
tryb funkcjonowania spotecznosci, jednostki. Zdarzenia te wystepuja nagle i nieoczekiwanie.

Skuteczno$¢ dziatania w kryzysie zalezna jest od klarownego podzialu obowigzkoéw miedzy
pracownikami szkoly. W zwigzku ztym szkola powoluje Szkolny Zespot Zarzadzania
Kryzysowego. Za kontakty z mediami jest odpowiedzialny dyrektor szkoty.

W sktad Szkolnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego wchodza:

1. dyrektor, wicedyrektorzy szkoty:
o zatwierdza procedury,
o okresla zadania poszczegoInych osob w sytuacji kryzysowej
e monitoruje przygotowanie szkoly do sytuacji kryzysowej
2. koordynator do spraw bezpieczenstwa:
e wspolpracuje z dyrektorem w sytuacji kryzysu
e koordynuje dziatania interwencyjne wraz z dyrektorem
3. wychowawca/nauczyciel zaangazowany bezposrednio w sytuacje kryzysowa
e powiadamia uczniow w klasie i podejmuje tematu w dyskusji
e niezwloczne identyfikuje ucznidéw potrzebujacych porady, pomocy i zawiadamia o tym
psychologa, pedagoga lub specjaliste wspierajacego szkote;
e eskortuje uczniow szczegdlnie pobudzonych, roztrzesionych do miejsca udzielania
pomocy;
e monitoruje stan ucznidow w okresie pozniejszym,;
e towarzyszy uczniom rannym, chorym;
e angazuje zespot klasowy w konstruktywne Ilub pozadane formy aktywnosci
(w zalezno$ci od rodzaju zdarzenia);
e zmniejsza dolegliwos¢ skutkow, w okresie po zdarzeniu,
4. pedagog / psycholog:
e koordynuje dzialania zwigzane zpomoca psychologiczng, w tym zglasza
zapotrzebowanie wsparcia w tym zakresie;
e pozostaje w stalym kontakcie z wychowawcami;
o kontaktuje si¢ z sgsiednimi szkotami w sprawie ew. wsparcia w opiece nad uczniami;
e prowadzi ewidencje uczniow, ktérym nalezy udziela¢ pomocy;
o informuje rodzicow / opiekunéw prawnych o koniecznoséci udzielania pomocy i zachgca
do kontynuowania stosownych form pomocy poza szkola;



e pomaga rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na
zdarzenie kryzysowe;
e pomaga pozostalemu personelowi szkoty w radzeniu sobie z wlasnymi reakcjami na
zdarzenie kryzysowe;
5. pielegniarka (jesli jest dostepna):
e udziela pierwszej pomocy przed medycznej;
o zglasza potrzeby pomocy medycznej (wg oceny zagrozenia zycia, zdrowia);
e aranzuje osoby towarzyszace uczniom odwozonym do szpitali:
e udziela uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze sobg
incydent;
o przekazuje lekarzom kluczowe informacje o sytuacji, poszkodowanych;
6. sekretariat szkoty:
o kieruje wszelkie telefony, zapytania do osoby/instytucji wyznaczonej do kontaktow
z mediami;
e zawiadamia czlonkow Szkolnego Zespolu Kryzysowego o miejscach, terminach
spotkan;
e kieruje stuzbami interweniujagcymi do miejsca incydentu, udziela informacji
o topografii budynku, specyficznych cechach sytuacji.

Zadania Zespotow Kryzysowych:

e Opracowanie i upowszechnianie na terenie szkoty procedur postepowania w sytuacjach
kryzysowych.

e Okreslenie zadan dla poszczegolnych czionkdéw zespotu podejmujacych interwencje
w placowce 1 srodowisku.

e Stworzenie szczegdtowej bazy danych o instytucjach wspierajacych szkole/placowke
w sytuacji kryzysowej (nazwa, adres, telefon instytucji).

e Podejmowanie dziatan interwencyjnych i mediacyjnych w sytuacjach kryzysowych.

e Opracowanie 1koordynacja realizacji planu naprawczego podjetego w zwigzku
z zaistnialg sytuacja.

e Dokumentowanie prowadzonych dziatan.

Ogolna procedura interwencyjna na wypadek zdarzen kryvzysowych w szkole

Celem procedury jest uporzadkowanie dziatan i sprawdzenie, czy wszystkie niezbedne
czynnosci zostaty wykonane.

1. Oszacuj zdarzenie

a. ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia;

b. pozyskaj kluczowe informacje (co si¢ stato, kto byt zaangazowany, kto byt §wiadkiem, jak
zdarzenie si¢ zaczelo);

2. Wezwij pomoc

a. zadzwon na policje (997, 112), straz pozarng (998, 112), pogotowie ratunkowe (999, 112),
b. rozpocznij realizacj¢ szkolnych procedur postgpowania w sytuacji kryzysowej(w zaleznosci
od rodzaju zdarzenia);

c. wezwij Szkolny Zespot Kryzysowy;

d. w uzasadnionych sytuacjach - wezwij placowke wsparcia

3. Chron, zawiadamiaj
a. zawiadom przez ogloszenie (lub w inny dostepny sposob) personel szkoty;



b. chron (odizoluj) wszystkich, ktérzy byli narazeni na niebezpieczenstwo;
. podejmij dziatania zapobiegajace dezinformacji, chaosowi;

o

4. Zabezpiecz budynek, teren i kieruj (w zalezno$ci od rodzaju zdarzenia)
a. upewnij si¢, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sa bezpieczni;

b. badz w kontakcie z personelem szkoty, aby monitorowac sytuacje;

c. lagodnie kieruj uczestnikami zdarzen;

. Czekaj na shuzby interweniujgce

. zbierz $wiadkow, poszkodowanych w zdarzeniu jesli to mozliwe;

. 1dZ do miejsca, z ktorego mozna zarzadza¢ akcjg 1 czekaj na wezwang shuzbe;
. zbierz kluczowe informacje niezbgdne do dalszych dziatan;

o oo W

6. Ustabilizuj elementy skladajace si¢ na sytuacje. Kierujgc

Si¢ bezpieczenstwem

a. zapewni] udzielanie pierwsze] pomocy przedmedycznej rannym (zapewniajac
bezpieczenstwo uczestnikom);

b. sprawdz obecnos¢ uczniow i personelu;

c. zawiadom rodzicow/opiekundéw prawnych;

d. zabezpiecz miejsce zdarzen, slady

7. Wspolpracuj z policjg lub odpowiednimi stuzbami w Rozwigzaniu problemu
a. pozostan w miejscu zarzadzania, wspieraj shuzby interweniujace;

b. dostarczaj informacji, w tym specyficznych, dotyczacych zdarzenia, szkoty;

c. kieruj wspolpracg personelu ze stuzbami;

8. Zawiadom, gdy sytuacja zostanie ustabilizowana
a. powiadom rodzicow/opiekundéw prawnych:

b. wspotpracuj z stuzbami w dziataniach po zdarzeniu;
c. powiadom, uspokoj personel;

9. Zainicjuj dzialania naprawcze

a. powiadom organ nadzoru;

b. zréb odprawe personelu;

C. popro$ o pomoc instytucje wsparcia specjalistycznego
d. zaplanuj wznowienia rutynowych dziatan szkoty.

Procedura kontaktowania sie z mediami w sytuacjach kryzysowych

—

Za organizacj¢ kontaktéw z mediami odpowiada dyrektor szkoty.

2. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa si¢ w formie oficjalnych komunikatoéw.

W przygotowaniu oficjalnych komunikatoéw bierze udzial Zespét Zarzadzania

Kryzysowego.

4. Tylko dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje si¢ z mediami, przekazuje
niezbgdne informacje.

5. Pozostali pracownicy szkoly nie udzielaja informacji o kryzysie, nie wyrazaja swoich opinii
publicznie do czasu oficjalnego zakonczenia sprawy.

6. Nalezy wyznaczy¢ miejsce oraz godzing, gdzie beda udzielane informacje dotyczace

zdarzenia.
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7.

Na zapytania ze strony mediow nalezy odpowiada¢ natychmiast, przekazujac jedynie
pewne informacje, unikajac domystéw na temat prawdopodobnych przyczyn sytuacji
kryzysowe;j.

W miar¢ mozliwosci nalezy zwota¢ konferencj¢ prasowa, ktérej przewodniczy dyrektor
szkoly lub osoba przez niego upowazniona.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

Spis tresci

1.
2.

[99)

Nownk

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.
25.

Procedura: Postepowanie nauczycieli w sytuacji, gdy uczen ma trudnosci w nauce
Procedura: Postepowanie nauczycieli z uczniem sprawiajagcym trudnosci wychowawcze
Procedura: Postepowanie wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania obowigzku
szkolnego

Procedura: Powiadamianie o zakioceniu toku lekceji

Procedura: Postepowanie nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia
Procedura: Postepowanie wobec aktow wandalizmu na terenie ZSPiP

Procedura: Postepowanie w sytuacji palenia papieroséw (w tym elektronicznych) przez
ucznia na terenie ZSPiP

Procedura: Postgpowanie wobec ucznia uzywajacego wulgaryzméw wobec rowiesnikow,
agresja sfowna

Procedura: Postepowanie w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie ZSPiP

Procedura: Postepowanie w sytuacji kradziezy na terenie ZSPiP

Procedura: Postepowanie w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji oraz
stosowania innych rodzajow przemocy psychicznej na terenie ZSPiP

Procedura: Postgpowanie w przypadku stwierdzenia naruszenia godnos$ci nauczyciela lub
pracownika ZSPiP

Procedura: Postepowanie w sytuacji doswiadczania przez ucznia przemocy fizycznej
pozaszkolnej

Procedura: Postepowanie dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego przebywajacego na zajeciach w szkole sprawcy czynu karalnego

Procedura: Postepowanie dyrektora, wicedyrektora, specjalistOw uzyskania informacji
o popetnieniu na terenie ZSPiP przestepstwa $ciganego z urzedu

Procedura: Postepowanie po zaistnieniu wypadku uczniowskiego na terenie ZSPiP
Procedura: Postgpowanie w sytuacji, gdy uczen jest pod wpltywem, alkoholu lub narkotykow
lub innych substancji

Procedura: Postgpowanie w sytuacji, gdy na terenie ZSPiP znaleziono substancje¢
przypominajaca narkotyk

Procedura: Postgpowanie w sytuacji, gdy przypuszczamy, ze uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajacg narkotyk lub inne srodki odurzajace i przedmioty niebezpieczne
Procedura: Postepowanie z ofiarg przemocy roOwiesniczej

Procedura: Postgpowanie w przypadku wagaréw 1 ucieczek uczniow

Procedura: Postgpowanie wobec ucznidw, u ktorych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji
spotecznej

Procedura: Postgpowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc z uzyciem
Internetu lub telefonu komérkowego)

Procedura: Postgpowanie w stosunku do dzieci nieodebranych ze $wietlicy ZSPiP
Procedura: Postgpowanie wobec nietrzezwych rodzicoOw lub opiekundéw zglaszajacych si¢
po odbidr dzieci



26.

27.
28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.

Procedura:

Postgpowanie w przypadku zachowan agresywnych rodzicow wobec uczniow

i wlasnych dzieci przebywajacych na terenie ZSPiP

Procedura:
Procedura:

Postgpowanie w przypadku rodziny niewydolnej opiekunczo i wychowawczo
Postepowanie w sytuacji wystapienia przypadkoéw niepokojacych zachowan

o charakterze seksualnym uczniéw w szkole

Procedura:
Procedura:
Procedura:
Procedura:
Procedura:
Procedura:
Procedura:
Procedura:

Postepowanie na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w szkole
Postepowanie w przypadku zagrozenia suicydalnego poza terenem szkoty
Postepowanie w przypadku zabojstwa/samobojstwa

Postepowanie w przypadku wtargnigcia napastnika (terrorysty) do szkoty
Postepowanie w przypadku podlozenia tadunku wybuchowego

Postepowanie w przypadku znalezienia podejrzanego pakunku

Postepowanie w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty
Postepowanie w przypadku zgloszenia przez rodzica zachorowania dziecka na

chorobe pasozytniczg (wszawica, owsica, Swierzb)

PODSTAWY PRAWNE
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1. Procedura: Postgpowanie nauczycieli w sytuacji, gdy uczen ma trudnosci w nauce

1) W sytuacji gdy uczen ma trudno$ci w opanowaniu wiedzy i umiejetnosci okreslonych
podstawa programowg, nauczyciel przedmiotu informuje rodzicow (opiekundéw) oraz
wychowawce o zakresie i charakterze trudnosci.

2) W rozmowie z uczniem, rodzicami (opiekunami), wychowawca, specjalistami
nauczyciel przedmiotu zbiera informacje, ktore utatwia okreslenie prawdopodobnych
przyczyn trudnosci.

3) Nauczyciel przedmiotu daje uczniowi wskazowki do pracy, okresla formy, terminy
uzupehienia wiedzy.

4) Nauczyciel przedmiotu udziela rodzicom (opiekunom) porady dotyczacej indywidualnej
pracy dziecka w domu 1 informuje o formach pomocy dla ucznia realizowanych w szkole
np. indywidualne pomoc nauczyciela, zajecia wyrbwnawcze, pomoc kolezenska.

5) Nauczyciel przedmiotu dokonuje zapisem w dzienniku odbyta rozmowe z rodzicami
1 uczniem wysylajac do rodzica notatke stuzbowg ze spotkania zawierajaca opis sytuacji,
ustalenia 1 zobowigzania.

6) W sytuacji gdy uczen, w okreslonym przez nauczyciela czasie, nie poczynit postepow
mimo zastosowanych form pomocy lub gdy odmawia uczestnictwa w nich, lub gdy
charakter trudnosci jest szerszy wychowawca informuje rodzicow (opiekunow)
o potrzebie zdiagnozowania przyczyn trudnosci w poradni psychologiczno-
pedagogiczne;.

7) Wychowawca i specjali$ci informujg rodzicow (opiekunéw) o formach pracy i pomocy
dla dziecka na terenie ZSPiP, udzielaja porady nt. indywidualnych zaje¢ takze poza
szkotg 1 przedszkolem.

Procedura: Postepowanie nauczycieli z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze

1) Nauczyciel — wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
1 rodzinnej ucznidw na poczatku roku szkolnego.

2) Wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci
1 rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.

3) Wychowawca informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) o istniejgcych trudnosciach
1 zapoznaje ze swoim planem dziatan. Zobowigzuje rodzica (prawnego opiekuna) do
rzetelnej wspotpracy. Dokumentuje odbyte spotkania i rozmowy zapisem w dzienniku
wysytajac do rodzica notatke shuzbowa ze spotkania zawierajaca opis sytuacji, ustalenia
1 zobowigzania.

4) W przypadku utrzymujacych si¢ trudno$ci wychowawczych z uczniem wychowawca
inicjuje spotkanie z zespolem uczacym 1 specjalistami celem uzyskania pomocy
1 wsparcia w przezwycigzaniu problemow.

5) Wychowawca z pomocg specjalisty opracowuje plan naprawczy w celu przezwyci¢zenia
trudno$ci ucznia wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzicéw (prawnych opiekunow).
Udziela rodzicom (opiekunom) porady w doborze metod wychowawczych.

6) Specjalisci we wspdtpracy z wychowawca klasy przeprowadzaja diagnoze problemow
wychowawczych 1 emocjonalnych ucznia.

7) Wychowawca w porozumieniu ze specjalistami wystepuje do rodzicow (prawnych
opiekundw) o przeprowadzenie badan psychologiczno-pedagogicznych we wiasciwe;j
poradni.

8) Po przeprowadzeniu badania rodzic moze przedlozy¢ opini¢ wychowawcy,
a wychowawca zapoznaje z nig caly zespot uczacy danego ucznia i wspolnie ustalaja
wytyczne do dalszej pracy.

9) W przypadku nie dostarczenia opinii lub zaniechania badan wychowawca zgtasza sprawe
dyrektorowi, ktory kieruje wniosek do sadu o wglad w sytuacje ucznia.
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3. Procedura: Postepowanie wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania obowiazku
szkolnego

1) Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencje ucznidow. Odnotowuje kazda
nieobecnos¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajgciach lekcyjnych.

2) Nieobecno$¢ ucznia powyzej 10 dni powinna by¢ zglaszana telefonicznie lub osobiscie z
podaniem przyczyny do wychowawcy klasy.

3) Rodzice majg obowigzek usprawiedliwi¢ kazdg nieobecno$¢ dziecka zgodnie z § 67 ust.
4 Statutu Szkoty.

4) W przypadku braku wspotpracy rodzica (prawnego opiekuna) z wychowawca rodzic nie
uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne,
oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku szkolnego, wychowawca
zglasza fakt specjalistom.

5) Specjalisci sprawdzajg przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez rozmow¢ z rodzicami
ucznia na terenie ZSPiP.

6) Wychowawca, specjalisci oraz rodzice ucznia podejmujg wspolne dzialania zaradcze
w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

7) W sytuacji, gdy rodzice nadal nie wspolpracuja z wychowawcg i specjalistami, sytuacja
zostaje zgloszona do dyrektora, ktéry kieruje wniosek do szkoty obwodowej
zamieszkania dziecka o niespetnianiu obowigzku szkolnego.

8) Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna/art. 121 ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji - zmiana opublikowana w DZ.U. z 1996
r. NR 146, p6z. 680

9) Jezeli istnieje podejrzenie co do sposobu wykonywania przez rodzicéw (opiekunow)
wladzy rodzicielskiej, dyrektor zawiadamia o tym sad rodzinny skladajac wniosek
o wglad w sytuacj¢ rodzinng ucznia.

4. Procedura: Powiadamianie o zakléceniu toku lekcji
Poprzez zaklocenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania ucznidéw uniemozliwiajace
realizacje zaje¢ dydaktycznych 1 wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku do
rowiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia
nauczyciela).

1) Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniow nie pozwala nauczycielowi na
normalng realizacj¢ lekcji, wysyla on przewodniczacego samorzadu klasowego
z informacja do specjalisty, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu ZSPiP.
Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji
o zaistnialej sytuacji.

2) Nauczyciel uczacy moze roéwniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego obshigujacego dane pietro. Pracownik ten zobowigzany jest do
udzielenia nauczycielowi pomocy.

3) Specjalista zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i ustalenia
przeszkadzajacych uczniéw, a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali lekcyjnej do
odrgbnego pomieszczenia np. do gabinetu specjalisty lub w uzasadnionych przypadkach
do gabinetu dyrektora/wicedyrektora.

4) Specjalista przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje zachowania
w zaleznosci od popetnionego wykroczenia.

5) Jezeli uczen w sposob powazny naruszyt zasady obowigzujace w ZSPiP, na wniosek
specjalisty wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia o jego zachowaniu.
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6) Jezeli uczen w razacy sposob zitamal zasady, specjalista powiadamia
dyrektora/wicedyrektora ZSPiP, wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do
ZSPiP.

7) Jezeli przyczyna zaklocenia toku lekcji byly przypadki okreslone w innych procedurach
postgpowan, nalezy postepowaé wedhig tych procedur.

8) Nie nalezy zakloca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych
uczniowie aktualnie popehili wykroczenie).

5. Procedura: Postepowanie nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia

7.

1) Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go, uzywajac
perswazji stownej lub fizyczne;.

2) Powiadamia wychowawcow uczniow o zdarzeniu.

3) Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w obecnosci nauczyciela — swiadka
zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, swiadka, ocena zdarzenia, wyciagnigcie
wnioskow).

4) Wychowawca sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca,
poszkodowany), przechowuje ja w zeszycie wychowawcy.

5) Wychowawca informuje rodzicoOw o zaistniatej sytuacji.

6) Wychowawca zglasza sprawe do specjalisty 1 dyrektora/wicedyrektora ZSPiP.

7) Wychowawca w porozumieniu ze specjalistami 1 dyrektorem/wicedyrektorem ZSPiP
uzgadnia sankcje w stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu o statut.

8) Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na temat
zastosowanych wobec ucznia konsekwencji. Po zakonczonej rozmowie wysyta notatke
shuzbowa przez dziennik ze spotkania zawierajaca opis sytuacji, ustalenia i zobowigzania.

Procedura: Postepowanie wobec aktéow wandalizmu na terenie ZSPiP

1) Zgloszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

2) Niezwloczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektor ZSPiP przez nauczyciela
lub wychowawcg.

3) Wychowawca wyjasnia okolicznos$ci zaj$cia i szacuje straty.

4) Wychowawca powiadamia rodzicoOw 1 specjalistow.

5) Rodzic zobowigzany jest do naprawy zniszczen lub pokrycie kosztow naprawy
za zniszczenie spowodowane przez dziecko.

6) W przypadku braku srodkow 1 mozliwos$ci rodzic wraz z dzieckiem zobowigzany jest do
wykonania prac spolecznych na terenie ZSPiP (np. sadzenie kwiatow, pomoc
w wykonywaniu dekoracji, malowanie itp.).

7) W szczegblnych  przypadkach  powiadamiana  jest  policja,  decyduje
dyrektor/wicedyrektor.

8) Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
w zeszycie wychowawcy.

Procedura: Post¢gpowanie w sytuacji palenia papierosow (w tym elektronicznych) przez

ucznia na terenie ZSPiP

1) Nauczyciel lub pracownik ZSPiP nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje papierosy.

2) Zawiadamia wychowawce klasy.

3) Wychowawca zawiadamia rodzicow i specjalistow.

4) Wobec ucznia palacego na terenie ZSPiP stosuje si¢ kary zapisane w statucie.

5) Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia. Wysyla notatke
stuzbowa do rodzica przez dziennik ze spotkania zawierajaca opis sytuacji, ustalenia
1 zobowigzania.
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6) Wobec ucznia palacego papierosy stosuje si¢ nastgpujace kary:
- przeprowadzenie przez ucznia prezentacji na temat szkodliwo$ci palenia podczas
godziny wychowawczej w swojej klasie,
- obnizenie oceny z zachowania,
- nagana dyrektora ZSPiP.

8. Procedura: Postepowanie wobec ucznia uzywajacego wulgaryzméw wobec
rowiesnikow, agresja stowna
1) Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistnialym zdarzeniu
i powiadomienie wychowawcy.
2) Odnotowanie sytuacji w dzienniku w postaci uwagi.
3) W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji - powiadomienie rodzicéw i specjalistow:
- wychowawca 1 specjaliSci opracowujg plan pracy z uczniem — kontrakt,
- wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia 1 wyslania notatki
shuzbowej do rodzica przez dziennik ze spotkania zawierajaca opis sytuacji, ustalenia
1 zobowigzania.

9. Procedura: Postepowanie w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie ZSPiP

1) Nauczyciel obecny przy zajSciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki,
w razie potrzeby rozdziela uczniow przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika
ZSPiP.

2) W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
w pierwsze] kolejnosci powiadamia dyrektora/wicedyrektora ZSPiP. Wychowawca lub
dyrektor powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia, pielegniarke w razie potrzeby
pogotowie ratunkowe.

3) W przypadku braku obrazen 1 niepokojacych objawdéw nauczyciel zawiadamia
wychowawce 1 specjalistow, ktorzy przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami bojki.

4) Wychowawca klasy wraz ze specjalistami przekazuja informacj¢
dyrektorowi/wicedyrektorowi, sporzadzana jest notatka ze zdarzenia.

5) Specjalisci powiadamiajg kuratora sgdowego, jesli ten sprawuje opieke nad uczniem,
w szczegoInych wypadkach Policje lub Sad Rodzinny.

6) Wobec uczestnikoOw zajscia stosuje si¢ kary zapisane w Statucie.

7) Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia. Wysyla notatke
shuzbowa do rodzica przez dziennik ze spotkania zawierajaca opis sytuacji, ustalenia
1 zobowigzania.

10. Procedura: Post¢gpowanie w sytuacji kradziezy na terenie ZSPiP w Niwce
1) Poszkodowany uczen zglasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, specjalistom,
dyrektorowi/wicedyrektorowi lub pracownikowi ZSPiP.
2) Nastepuje wyjasnienie okoliczno$ci zajscia kradziezy:
- w przypadku kradziezy przedmiotdw o znikomej wartosci sytuacja wyjasniana jest
mi¢dzy poszkodowanym a wychowawca.
- w przypadku kradziezy wartosciowych przedmiotdw o zajéciu informowany jest
dyrektor/wicedyrektor.
3) W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicOw obu stron zaj$cia oraz
specjalistow.
4) Wychowawca lub specjalista powiadamia kuratora sagdowego, jesli ten sprawuje opieke
nad uczniem.
5) Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i wystania notatki
stuzbowej do rodzica przez dziennik zawierajaca opis sytuacji, ustalenia i zobowigzania.
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6) W szczegdlnych przypadkach (decyduja specjalisci lub dyrektor/wicedyrektor)
powiadamiana jest Policja lub Sad Rodzinny.
7) Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w Statucie.

11. Procedura: Postepowanie w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji oraz
stosowania innych rodzajow przemocy psychicznej na terenie ZSPiP w Niwce

1) Zgloszenie zaj$cia do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

2) Wychowawca niezwlocznie informuje dyrektora/wicedyrektora, specjalistow i rodzicow
uczniéw obu stron zajscia.

3) Wychowawca wyjasnia okoliczno$ci zajscia, w obecnosci specjalistow, a nastepnie
dyrektora/wicedyrektora 1 rodzicow.

4) Wychowawca powiadamia rodzicow.

5) Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w Statucie.

6) Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia 1 wyslania notatki
shuzbowej do rodzica przez dziennik zawierajaca opis sytuacji, ustalenia 1 zobowigzania.

12. Procedura: Postepowanie w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci nauczyciela lub
pracownika ZSPiP przez ucznia

Definicja:

Za naruszenie godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez ucznia uznajemy:
lekcewazace 1 obrazliwe zachowania wobec w/w wyrazone w stowach lub gestach.
prowokacje pod adresem w/w wyrazone w stowach lub gestach.
nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody.
naruszenie ich prywatnosci 1 wlasno$ci prywatne;.
uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej.
pomowienia i oszczerstwa wobec w/w pracownikow.
naruszenie ich nietykalnosci osobiste;.

NookrowdE

Art. 212. Kodeksu Karnego (Dz.U.2025.383)

8§ 1. Kto pomawia inng osobe, grupe 0SOb, instytucje, osob¢ prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej o takie postepowanie lub wiasciwosci, ktore
moga ponizy¢ jag W opinii publicznej lub narazi¢ na utrate zaufania potrzebnego dla danego
stanowiska, zawodu lub rodzaju dziatalno$ci, podlega grzywnie albo karze ograniczenia
wolnosci.

8 2. Jezeli sprawca dopuszcza si¢ czynu okreslonego w 8 1 za pomoca $rodkow masowego
komunikowania, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci
do roku.

8 3. W razie skazania za przestepstwo okreslone w § 1 lub 2 sad moze orzec nawigzke na rzecz
pokrzywdzonego, Polskiego Czerwonego Krzyza albo na inny cel spoteczny wskazany przez
pokrzywdzonego.

§ 4. Sciganie przestepstwa okreslonego W § 1 lub 2 odbywa si¢ z oskarzenia prywatnego.

Procedura:

1) W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnosé
nauczyciela lub innego pracownika szkoty, kazdy ma obowiazek zglosi¢ powyzszy fakt
do dyrektora szkoly, a w przypadku jego niecobecnosci do wicedyrektora lub pedagoga
szkolnego.

2) Przeprowadza si¢ z uczniem rozmowe wstepna i jezeli zachodzi podejrzenie, ze dziatat
pod wpltywem srodkow psychoaktywnych —wzywane jest pogotowie oraz policja, w celu
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ustalenia obecno$¢ srodkow psychoaktywnych w organizmie ucznia. Pedagog szkolny
powiadamia rodzicow ucznia o zdarzeniu.

3) Jezeli badanie potwierdzi powzigte podejrzeniec — wzywani sg rodzice/opiekunowie
prawni ucznia i zostaja wdrozone dalsze etapy procedury.

Jezeli uczen nie dzialal pod wplywem w/w §rodkéw — procedura przebiega nastepujaco:

1) Jezeli zdarzenie mialo miejsce po raz pierwszy w przypadku ucznia i dotyczy pkt.

11 2 definicji

a) wychowawca powiadamia telefonicznie o zaistnialej sytuacji rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia,

b) rodzice/ opiekunowie razem zuczniem na Zespole Wychowawczym podpisuja
indywidualny kontrakt wychowawczy, zawierajacy dalsze zasady wspdipracy stron,

c) jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistnialej
sytuacji.

2) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego samego ucznia:

a) wychowawca powiadamia telefonicznie o zaistnialej sytuacji rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia,

b) uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoly za razgce naruszenie regulaminu szkoty
i statutu. Rodzice/opiekunowie razem z uczniem na Zespole Wychowawczym
podpisuja kontrakt wychowawczy, zawierajacy dalsze zasady wspolpracy stron,

c) uczen ma obnizona ocen¢ z zachowanie 0 COnajmniej jeden stopien, nie moze
otrzyma¢ oceny zachowania wyzszej niz poprawna w danym okresie,

d) jezeli uczeh ma kuratora sgdowego, zostaje ontakze poinformowany o zaistniale]
sytuaciji,

e) szkota kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosba 0 wglad w sytuacje rodzinng ucznia.

3) Jezeli zachowanie ucznia dotyczy pozostalych punktow definicji 3 -7

a) wychowawca powiadamia telefonicznie rodzicOw ucznia o zaistniatej sytuacji i wzywa
ich do szkoty,

b) pedagog szkolny powiadamia Policje, ktéra prowadzi dalsze postepowanie
dochodzeniowo-wyjasniajace (dalsze konsekwencje: sprawa zostaje skierowana
do Sadu Rodzinnego z wnioskiem o wglad w sytuacje rodzinng z uwagi na zagrozenie
demoralizacja),

c) uczen zostaje ukarany zgodnie ze statutem szkoty.

13. Procedura: Postepowanie w sytuacji doSwiadczania przez ucznia przemocy fizycznej
pozaszkolnej

1) W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zauwazenia przez pracownika ZSPiP §ladow
przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowigzany jest niezwlocznie powiadomic¢
o tym fakcie wychowawce lub w razie jego nieobecnosci specjalistow lub dyrekcje.

2) Ogolnych ogledzin dokonuje pielegniarka ZSPiP, sporzadzajac odpowiednia notatke:

Dnia .....ccoevienene na ciele dziecka .........c.cccoveeenne. stwierdzono ...............oooee

w okolicach ........ccocceeuenene .

Podpis osoby dokonujacej ogledzin ..................

3) W zalezno$ci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomi¢ rodzicow i wezwac pogotowie
ratunkowe.

4) Szkota wszczyna procedure ,,Niebieskiej karty”.
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14. Procedura: Post¢epowanie dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego przebywajacego na zaje¢ciach w szkole sprawcy czynu karalnego

1) Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi powod przybycia
i okazuje si¢ legitymacja shuzbowa.

2) Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji sluzbowej policjanta celem
sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

3) Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4) Specjalisci lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostang wykonane
w zwiazku ze sprawg np. przeshuchanie, okazanie.

5) Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekundw prawnych o wykonanych
czynnosciach 1 zobowigzuje ich do przybycia do ZSPiP, komendy lub komisariatu policji,
celem uczestniczenia w czynnosciach.

6) Dyrektor/wicedyrektor informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach
wzgledem ich dziecka przez Policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego
sporzadza pisemng informacje i przesyta przez dziennik elektroniczny.

7) W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicoOw w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub specjaliste do uczestnictwa w czynno$ciach,
ktore sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

8) Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci
wykonywane s3 w obecnos$ci specjalistow, po ich zakonczeniu policja odwozi ich do
ZSPiP lub miejsca zamieszkania.

9) W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicoOw, specjalistow.

10) Przy realizacji czynno$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie
ZSPiP nalezy zachowa¢ dyskrecje nie naglasniajac sprawy.

15. Procedura: Postepowanie dyrektora, wicedyrektora, specjalistéw w przypadku uzyskania
informacji o popelnieniu na terenie ZSPiP przestepstwa Sciganego z urzedu

1) Dyrektor/wicedyrektor lub specjalisci  przyjmuja do wiadomosci informacje
o przestepstwie (wykroczeniu), zapewnia dyskrecje przekazujagcemu informacje poprzez
wyshichanie go bez $wiadkéw, o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamkni¢tym.
Odnotowuje personalia uczestnikow 1 §wiadkéw, godzine zgloszenia oraz zawiadamia
niezwlocznie policje.

2) Zapewnia, w miar¢ potrzeby, niezb¢dng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

3) Bez zbednej zwloki sprawdza w dostepny sposob wiarygodnos¢ informacji, jezeli uczen
podaje $wiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg iloScig S$wiadkoéw nalezy
uwiarygodni¢ informacje.

4) Sprawdza, czy zdarzenie zaistnialo na terenie ZSPiP oraz czy mialo miejsce w trakcie
zaje¢ szkolnych jego uczestnikow.

5) W rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczbe sprawcow 1 ich dane personalne.

6) Nie naglasnia zdarzenia.

7) W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne
1 mozliwe, nalezy zatrzyma¢ do czasu przybycia Policji ofiar¢ przestgpstwa i jego
sprawce(ow), koniecznos$¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia przez nich
zaje¢ szkolnych badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow. O fakcie
zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomi¢ rodzicow lub opiekunéw prawnych.
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8) Nie nalezy zatrzymywaé na ,site" sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu
spowodowac, by pozostal pod opieka specjalistow, wychowawcy klasy lub nauczyciela
w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji .

9) Jezeli sprawcow jest kilku w miare mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach.

10) Ofiare nalezy odizolowaé od sprawcow.

11) W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestgpstwa lub shizacych do
popetienia przestepstwa nalezy je zabezpieczy¢.

12) Wykona¢ ewentualne czynnosci przez przejmujacego sprawe policjanta.

13) Zakazy:

- Nie nalezy ,,na wlasng reke" konfrontowac uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do pojednania

itp.
- Bezwzglednie nie nalezy dokonywac przeszukania teczek, toreb, kieszeni.

16. Procedura: Postepowanie po zaistnieniu wypadku uczniowskiego

1) Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski, kazdy pracownik ZSPiP zobowigzany jest
niezwlocznie zapewni¢ poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu pierwszej
pomocy.

2) W zalezno$ci od rodzaju urazu pracownik lub wyznaczona przez niego osoba zawiadamia
dyrektora/wicedyrektora .

3) Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzér nad swojg klasg kolege
uczacego w najblizszej sali.

4) Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin
lub szkicu.

5) Jesli wypadek zdarzytby sie w godzinach wieczornych (wieczorki, dyskoteki itp.), gdy
nie ma dyrektora/wicedyrektora szkoty, nauczyciel decyduje sam o postepowaniu.

6) W kazdym trudniejszym przypadku nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe oraz
telefonicznie powiadamia dyrektora/wicedyrektora, nastepnie zawiadamia rodzicow.

7) Jesli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wycieczki (biwaku)- wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie.

8) Osoba odpowiedzialna powiadamia rodzicOw ucznia.

9) O kazdym wypadku dyrektor/wicedyrektor zawiadamia niezwlocznie:

- inspektora bezpieczenstwa i higieny pracy,
- organ prowadzacy ZSPiP w Niwce.

10) o wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.

11)o wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

12) Szczegdolowe postgpowanie w  przypadku  zaistnialego ~ wypadku  okresla
rozporzadzenie MENiS z dnia 31.12.2002 r. ,,W sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach".

18. Procedura: Post¢gpowanie w sytuacji, gdy uczen jest pod wplywem alkoholu lub
narkotykow lub innych substancji
1) Odizolowac¢ ucznia, pozostawi¢ go pod opieka osoby dorostej - pielegniarki, specjalistow
lub nauczyciela.
2) Powiadomi¢ wychowawce klasy i dyrektora.
3) Wezwac¢ rodzicéw ucznia, pogotowie ratunkowe ewentualnie policje.
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4) W przypadku niemoznos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami, dziecko pozostaje pod opieka
nauczyciela lub specjalistow oraz pielegniarki/wezwanego lekarza.

5) W przypadku odmowy stawienia si¢ do szkoty rodzica/opiekuna lub pojawienie si¢ go
w stanie nietrzezwym, decyzje o dalszym postepowaniu wobec dziecka podejmuja
odpowiednie shuzby (policja) wraz z lekarzem.

6) Wychowawca ustala spotkanie z rodzicami i uczniem w celu wyjasnienia sytuacji oraz
podjecia dziatan profilaktycznych. Sporzadza takze notatke stuzbowa.

7) W przypadku powtarzajacych si¢ tego typu incydentéw specjaliSci zawiadamiajg o nich
sad rodzinny.

8) Na najblizszej lekcji wychowawczej wychowawca podejmuje temat z zakresu

profilaktyki.

19. Procedura: Postepowanie w sytuacji, gdy na terenie szkoly znaleziono substancje
przypominajacg narkotyk
1) Zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej 0sob niepowotanych.
2) ile to mozliwe, ustali¢ do kogo ta substancja nalezy. W przypadku trudnosci zwréci¢ sie
do specjalistow lub innego pracownika szkoty, ktory moze pomoc zidentyfikowac ucznia.
3) Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu dyrektora, ktéry wzywa policje.
4) Przekaza¢ substancje policji.
5) Wyznaczony przez dyrektora pracownik pedagogiczny, sporzadza notatke stuzbowg.

20. Procedura: Postepowanie w sytuacji, gdy przypuszczamy, ze uczen posiada przy sobie
substancje¢ przypominajacq narkotyk lub inne Srodki odurzajace i przedmioty
niebezpieczne

1) W obecnosci innej osoby dorostej nauczyciel zada, aby uczen przekazal mu te substancje,
przedmiot, pokazal zawarto$¢ torby oraz kieszeni. Przejeta substancje zabezpiecza
(bierze w depozyt). Pracownik szkoly nie moze samodzielnie wykona¢ czynnos$ci
przeszukania odziezy ani torby/ plecaka ucznia.

2) Powiadomi¢ wychowawce klasy o zdarzeniu.

3) W przypadku stwierdzenia, ze uczen posiada w/w substancje/ przedmiot, wychowawca
powiadamia dyrektora ZSPiP oraz rodzicéw/opiekunow prawnych dziecka i wzywa ich
do niezwlocznego stawienia si¢ w szkole.

4) Jezeli uczen odmawia przekazania pracownikowi szkoty substancji i okazania zawartosci
torby/plecaka dyrektor lub specjalisci wzywaja policje.

5) Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa.

21. Procedura: Postepowanie z ofiara przemocy rowiesniczej

1) Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej dziecka ewentualnie wezwaé
pielegniarke /pogotowie, powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora o zaistnialej sytuacji.

2) Powiadomi¢ rodzicéw ucznia bedacego ofiarg czynu i w razie potrzeby wezwac ich do
szkoty w celu zabrania dziecka do domu.

3) Ofiare przemocy otacza si¢ opieka specjalistow.

4) Niezwlocznie nalezy wezwaé rodzicow sprawcy zdarzenia celem przeprowadzenia
rOZMOWY.

5) Wobec sprawcy stosuje si¢ kary zawarte w Statucie.

6) Nauczyciel (§wiadek zdarzenia) sporzadza notatke stuzbowa.
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22. Procedura: Postepowanie w przypadku wagarow i ucieczek uczniow

1) Wychowawca usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia na podstawie pisemnej informacji
rodzica lub opiekuna w dzienniczku w terminie jednego tygodnia od powrotu ucznia do
szkoty.

2) W przypadku powtarzajacych si¢ nieobecnosci wychowawca niezwlocznie powiadamia
o tym fakcie rodzicow/ opiekunéw prawnych i przeprowadza rozmowg¢ z uczniem lub
rodzicami informujgc ich o konsekwencjach takich zachowan.

3) Gdy sytuacja powtarza si¢, wychowawca zawiadamia o tym specjalistow, ktérzy
podejmuja wilasciwe dziatania, w tym zwracaja si¢ do Sadu Rodzinnego o wglad
w sytuacje dziecka.

23. Procedura: Postepowanie wobec uczniow, u ktorych zauwaza si¢ przejawy jednej
z demoralizacji spolecznych w postaci m.in.:
a) uzywania i propagowania wulgaryzmow, slow lub gestow obrazajacych godnos¢
innych
b) posiadania lub palenia papierosow
¢) wagaréw
d) udzialu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoly
e) rozpowszechniania pornografii lub tresci o tej tematyce
f) zachowan agresywnych
g) prowokowania, powstawania sytuacji konfliktowych

1) Wychowawca klasy we wspodtpracy ze specjalistami planujg wspolnie z rodzicami ucznia
dziatania majace na celu zmiang jego postawy. Dzialania te moga mie¢ forme:

- indywidualnych rozmoéw z uczniem.

- rozmOw z uczniem w obecnosci rodzica,

- podpisania kontraktu okreslajagcego pozadany typ zachowan ucznia, ofert¢ pomocy
placowki, formy pomocy ze strony rodzicow oraz konsekwencje w razie powtarzania
zachowan niepozadanych.

2) W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia, dyrektor zwraca si¢ z prosba
do instytucji wspierajacych dzialania wychowawcze tj.:

- Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej,

- Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego,

- Sekcji Prewencji Komisariatu Policji,

- Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;,

- innych w zaleznos$ci od potrzeb.

24. Procedura: Postepowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc

z uzyciem Internetu lub telefonu komoérkowego)

1) Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy powinien powiadomié
o tym fakcie wychowawce ucznia, specjalistow 1 dyrektora/wicedyrektora.

2) Wychowawca, specjaliSci przeprowadzaja rozmowg z ofiara cyberprzemocy udzielajac
jej wsparcia i porady.

3) Wychowawca i specjali$ci ustalajg okoliczno$ci zdarzenia 1 ewentualnych swiadkow.

4) Wychowawca 1 specjali$ci przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody
1 ustalaja tozsamo$¢ sprawcy cyberprzemocy.

5) Wychowawca i specjalisci powiadamiaja rodzicow poszkodowanego ucznia o zdarzeniu,
dziataniach szkoty, udzielaja im porady.

6) Wychowawca 1 specjaliSci wyciagaja konsekwencje wobec sprawcy przemocy,
zawiadamiajg policje i/lub Sad Rodzinny oraz pracuja nad zmiang postawy ucznia.
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7) Specjalisci monitoruja sytuacje ucznia (ofiary) sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego
podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

25. Procedura: Postepowanie w stosunku do dzieci nieodebranych ze swietlicy szkolnej

1) Dziecko przebywajace w $wietlicy nie moze by¢ pozostawione bez opieki.

2) Rodzice badz prawni opiekunowie dziecka maja obowigzek przekaza¢ w formie pisemnej
informacje o tym, kto bedzie odbierat dziecko po zajeciach w $wietlicy (wpis do karty
zgloszenia dziecka).

3) Wychowawca odpowiedzialny za dzieci przebywajace w $wietlicy, w momencie ich
odbioru przez rodzicow lub opiekundw powinien potwierdzi¢ tozsamos$¢ osoby
odbierajacej dziecko.

4) W przypadku gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka do godziny 16.00
wychowaweca swietlicy:

- kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka,

- ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka,

- w przypadku braku mozliwos$ci skontaktowania si¢ z rodzicami lub opiekunami zgtasza
policji pozostawienie dziecka bez opieki.

26. Procedura: Postepowanie wobec nietrzezwych rodzicow lub opiekunow zglaszajacych
sie po odbior dzieci
1) Pracownik szkoty nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujacej si¢ pod
wplywem alkoholu.
2) Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opuszczenie terenu szkoty 1 wzywa innego
opiekuna dziecka lub inng osobe¢ do tego upowazniona.
3) Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoly pracownik wzywa policje.
4) O fakcie, zgloszenia si¢ rodzica lub opiekuna w stanie nietrzezwym po odbior dziecka
nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawcg klasy, specjalistow 1 dyrekcje.
5) W sytuacji, gdy w wyznaczonym czasie nie pojawi si¢ po odbior dziecka trzezwy
rodzic/opiekun, pracownik pedagogiczny lub dyrektor ZSPiP wzywa policj¢.
6) Z kazdego zdarzenia pracownik pedagogiczny sporzadza notatke.
7) W przypadku powtarzajacych si¢ incydentéw odbioru dziecka przez rodzica w stanie
nietrzezwym specjalisci kieruja sprawe do Sgdu Rodzinnego z prosba o wglad w sytuacje
rodziny.

27. Procedura: Postepowanie w przypadku zachowan agresywnych rodzicow wobec
uczniéw i wlasnych dzieci przebywajacych na terenie szkoly
Kazdy pracownik szkoly ma obowigzek reagowania na zachowania agresywne.
W przypadku, gdy pracownik szkotly jest §wiadkiem zachowania agresywnego osoby
dorostej wobec ucznia szkoly lub wtasnego dziecka powinien:
a) Podjac probe przerwania zachowania agresywnego.
b) Powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora.
c) W przypadku, gdy osoba dorosla nie zaprzestata zachowania agresywnego dyrektor
zawiadamia policje.

28. Procedura: Postepowanie w przypadku rodziny niewydolnej opiekunczo
i wychowawczo
1) Nauczyciel, wychowawca klasy lub inna osoba z kregu dziecka majaca informacje na
temat zaniedban wychowawczych badzZ probleméw socjalnych w rodzinie ucznia zgtasza
problem specjalistom.
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2) Wychowawca klasy, specjalisci, pielegniarka i dyrektor, obserwuja i diagnozuja sytuacje
ucznia.
3) Specjalisci i wychowawca klasy rozmawiaja z uczniem w celu dokonania diagnozy
potrzeb dziecka.
4) Specjalisci i wychowaweca klasy kontaktujg si¢ z rodzicami lub opiekunami prawnymi
ucznia.
5) W razie braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia specjalisci:
- poszukuja innych drég kontaktu z opiekunami dziecka poprzez pracownikéw OPS,
policje,
- w sytuacji powaznych zaniedban ze strony rodzicoOw dziecka, specjalisci wystepuja do
Sadu Rodzinnego o rozeznanie sytuacji rodzinnej dziecka.
6) Na spotkaniu z rodzicami ucznia wychowaweca klasy 1 specjalisci przedstawiajg oferte
pomocy pedagogicznej, psychologicznej, socjalnej badz prawne;.
7) Z kazdego spotkania z rodzing ucznia wychowawca lub specjalisci sporzadzaja
notatke.
8) Wychowawca klasy 1 specjalisci utrzymuja staty kontakt z rodzicami/opiekunami
prawnymi ucznia 1 dbajg, w miar¢ mozliwosci o realizacj¢ wspdlnych ustalen.
9) W sytuacji braku lub odmowy wspolpracy rodzicow/opiekunéw ucznia ze szkofa,
specjaliSci wystepuja z wnioskiem do Sadu Rodzinnego.

29. Procedura: Postepowanie w sytuacji wystgpienia przypadkéw niepokojacych
zachowan o charakterze seksualnym uczniow w szkole

1) Pracownik szkoty powiadamia wychowawce, psychologa lub pedagoga o przypadkach
niepokojacych zachowan seksualnych w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem zada od
ucznia zaprzestania czynnosci.

2) W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia
ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec
tego ucznia przez uczniow, ktorzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.

3) Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza z uczniem rozmowe oraz informuje
o zaistniatym zdarzeniu rodzicOw ucznia.

4) W sytuacji, gdy rodzice odmawiajg wspoOlpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole, gdy szkota wykorzystata dostepne jej metody oddzialywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich
lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

5) Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popeklieniu przez niego przestepstwa (np.
gwaltu), pedagog/psycholog w porozumieniu z dyrektorem szkoly po uprzednim
powiadomieniu o zaj$ciu rodzicow lub prawnych opiekundéw, zawiadamia najblizsza
jednostke Policji.

6) Pedagog/psycholog dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

30. Procedura: Postepowanie na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w szkole
1) Po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz pedagoga/psychologa
szkolnego.
2) W przypadku potwierdzenia informacji o pojawieniu si¢ 0s6b obcych, zaczepiajacych
uczniow, nalezy bezzwlocznie powiadomic¢ najblizsza jednostke Policji.
3) Dyrektor szkoly przekazuje pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym zagrozeniu.
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4) Wychowawcy klas oraz pedagog/psycholog podejmuja dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktére moga stwarza¢ zagrozenie.

5) W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwlocznie powinni zostaé
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz Policja w celu przeprowadzenia
czynno$ci sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

6) Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza indywidualng rozmow¢ z uczniem
(w obecnosci rodzicow/prawnych opiekundéw ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia).

7) Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala dziatania
z udziatem psychologa dziecigcego.

31. Procedura: Postepowanie w przypadku zagrozenia suicydalnego poza terenem
szkoly

1) W przypadku zgloszenia przez ucznia o samookaleczeniu wlasnym lub innego ucznia
nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce, a ten
zglasza sprawe do pedagoga/psychologa szkolnego 1 dyrektora/wicedyrektora szkoty.

2) Wychowawca 1 pedagog/psycholog szkolny rozmawiajg z uczniem.

3) Wychowawca wzywa rodzicéw do szkoly informujac o zaistnialej sytuacji.

4) Wychowawca 1 pedagog/psycholog szkolny w rozmowie z rodzicami/opiekunami
prawnymi ucznia:

5) wskazuja na konieczno$¢ niezwlocznej konsultacji specjalistycznej (psychologicznej,
psychiatrycznej),

6) przekazuja rodzicom adresy placowek i numerdw telefonow, gdzie moga uzyskac¢ pomoc,

7) uzyskuja od rodzicow pisemne potwierdzenie przekazania informacji o zagrozeniu
suicydalnym przez dziecko, koniecznosci konsultacji specjalistycznej 1 zobowigzania
rodzicow do dostarczenia informacji zwrotnej po konsultacji, w celu zorganizowania
dalszej pracy z dzieckiem.

32. Procedura: Postepowanie w przypadku zabdjstwa/samobdjstwa

1) Osoba bedaca s$wiadkiem =zdarzenia natychmiast o zdarzeniu powiadamia
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

2) Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policje, pogotowie ratunkowe, organ prowadzacy
szkote oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

3) Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

4) Do kontaktu z mediami wyznaczona jest jedna osoba. Zaden z pracownikéw nie powinien
przekazywa¢ informacji mediom.

5) Dyrektor wyznacza osob¢ do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny
o $mierci dziecka. Nalezy zrobi¢ to twarza w twarz, unika¢ telefonu lub poczty.

6) Dyrektor w miar¢ mozliwos$ci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie
potrzeby nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

7) Pedagog/psycholog szkolny powiadamia Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng
1 organizuje we wspolpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

8) Dyrektor organizuje prace szkoly w ten sposob, aby mozliwy byl proces interwencji
kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezyc.

33. Procedura: Post¢powanie w przypadku wtargni¢cia napastnika (terrorysty)
do szkoly

Dotyczy sytuacji wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzgdziem lub bronia, ktéry

strzela do os6b znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych. Jezeli osoba, ktora jako
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pierwsza zauwazyla napastnika jest pani szatniarka, uruchamia ona alarm antyterrorystyczny
(1 dhlugi dzwonek). Kazda pozostala osoba dorosta, w miar¢ mozliwosci informuje
sekretariat szkoty, w celu uruchomienia alarmu antyterrorystycznego.

Wskazowki dla uczestnikow

1) Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢)
— szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia
1 zabicie kolejnych osob.

2) Wycisz i uspokdéj ucznidéw — wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjne;j
przez drzwi czy $ciang.

3) Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE 1 uczniami, ktoérzy potrzebujag pomocy — nalezy zwrdcié
szczeg6lng uwage na dzieci, ktore specyficznie reaguja na stres 1 mogg mie¢ problemy
Z opanowaniem emocjl.

4) Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony — niespodziewane sygnaly telefonow
moga zdradzi¢ obecnos¢ 0osob wewnatrz zamknigtych pomieszczen 1 zacheci¢ napastnika
do wejscia.

5) Poinformuj policje¢ wysylajac informacje tekstowa — SMS o zaistniatej sytuacji —
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

6) Zaston okno, zga$ $wiatlo — nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacj¢ 0sOb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspoipracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

7) Nie przemieszczaj si¢ — przemieszczanie si¢ moze powodowacé dzwieki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

8) Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatla drzwi — przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien
1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

9) Zejdz z linii strzatu, potdz si¢ na podtodze — z reguty napastnicy strzelaja na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i moga zabi¢ osoby
znajdujace si¢ wewnatrz.

10) Jezeli padng strzaty, nie krzycz — napastnicy oddajac na Slepo strzaty przez zamknigte
drzwi chca sprowokowaé krzyki przerazonych osob i upewni¢ si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma.

11)Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujagce oddziaty policji w przypadku takiej
konieczno$ci same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktory ma spowodowa¢ otwarcie drzwi.

12) W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze by¢
ostatnia szansg na uratowanie zycia — w sytuacji obecnos$ci aktywnego strzelca jego
celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze
da¢ jedyna szanse¢ na uratowanie zycia.

Postepowanie w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do

przejecia kontroli nad szkola

1) Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikoOw jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikow.

2) Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie proby
oszukania napastnikdw moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej.

3) Poinformuj, Ze nie mozesz wykona¢ jakiegos polecenia — w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako proba oporu.
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4) Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — w takiej sytuacji patrzenie
w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

5) Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji.

6) Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos$ dla
przyktadu.

7) Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny — brak szacunku i agresja moga zostac
ukarane przez zamachowcow.

8) Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji 1 zostac ukarane.

9) Uspokoj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu — zwracanie si¢ do uczniow po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow.

10) Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ ze strony zamachowcoOw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.
11) Pytaj zawsze o pozwolenie, np., gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow — kazda aktywnos¢
podjeta bez zgody zamachowcdw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji

1w konsekwencji ukarana.

12) Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi€ si¢ czy zjes¢ positek.

Postepowanie w przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje

1) Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchdw — mozesz zosta¢
uznany za terroryste — policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie
odr6zni¢ napastnikéw od ofiar.

2) Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi — proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

3) Poloz sie na podtodze, trzymaj rgce z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy —
taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzgdzia bedgce w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

4) Stuchaj polecen 1 instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom —
postawa taka ulatwia dzialania policji, a takze identyfikacje zamachowcéw, ktorzy
probuja sie wtopi¢ w szeregi napastnikow.

5) Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych — tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego.

6) Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami — wszelkie samowolne dziatania
mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 mogg utrudni¢ akcje ratunkowa.

7) Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majace si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow i identyfikacji zamachowcow.

8) BadzZ przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona — w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow
policja nie jest w stanie odrozni¢ zakladnikow od napastnikdéw, ktorzy czegsto probuja sig
wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.

9) Po wydaniu polecenia wyjScia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢
we wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sil bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia dokladnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.
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10) Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub

34.

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

3S.

pozaru— najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie dobr
materialnych.

Procedura: Postepowanie w przypadku podlozenia tadunku wybuchowego
Prowadzac rozmowg¢ z osobg informujaca o podlozeniu tadunku wybuchowego
zapamigtaj jak najwigkszg 1lo$¢ szczegdtow — uzyskane informacje/szczegodly moga by¢
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje — w przypadku
stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji.

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury — osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ szkoty.

Po ustyszeniu sygnatu o podiozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnalu. Ma ona na celu ochrone 0s6b przebywajacych
w szkole przed skutkami ewentualne;j eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komorkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia — stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze
przyspieszy¢ akcje policji 1 zminimalizowac¢ skutki ewentualnej eksploz;ji.
Bezwzglednie  wykonuj polecenia  osoby  kierujacej sytuacja  kryzysowsa
lub funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.
W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobe odpowiedzialng
za kierowanie dzialaniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich
dzieci, ulatwi zakonczenie ewakuacji wszystkich osob przebywajacych w szkole.
Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu — informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci 1 nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.

Procedura: Postepowanie w przypadku znalezienia podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

Osoba, ktora znalazta podejrzany pakunek odizolowuje miejsce znajdowania si¢
podejrzanego pakunku — nalezy zalozy¢, Ze podejrzany pakunek jest tadunkiem
wybuchowym, dopoki taka ewentualnos$¢ nie zostanie wykluczona.

Nie wolno dotykaé, otwieraé, przemieszcza¢ podejrzanego pakunku — w przypadku
fadunku wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie proby manipulowania.

W przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko jezeli czas
na to pozwala) nalezy okry¢ pakunek (np. kocem). Okrycie pakunku w przypadku
wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

Osoba,  ktora  znalazta  podejrzany  pakunek  informuje o  zdarzeniu
dyrektora/wicedyrektora, ktory jest odpowiedzialny za uruchomienie ewakuacji.

Nie nalezy uzywa¢ telefonu komorkowego — eksplozja fadunku moze zosta¢
zainicjowana falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

Bezwzglednie nalezy wykonywaé polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbgdna jest dyscyplina
1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.
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8) W miejscu ewakuacji nauczyciele licza wszystkie dzieci i informuja osobg
odpowiedzialng za przeprowadzenie ewakuacji.
9) Dyrektor szkoty informuje rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

36. Procedura: Postepowanie w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego
szkoly

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i srodowiska

pierwiastkdw chemicznych oraz ich zwigzkow, mieszanin lub roztwordw wystepujacych

w $rodowisku lub powstalych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze wynikad

takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna).

Postepowanie w sytuacji, gdy nastapilo skazenie szkoly (szkola otrzymuje informacje
o mozliwym skazeniu substancja chemiczng/biologiczna — np. telefon o zamiarze
ataku)

1) Poinformowa¢ dyrektora szkoty.

2) Dyrektor alarmuje wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace
na zewnatrz ewakuuje do budynku szkoty.

3) Natychmiast po ogloszeniu alarmu dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

4) W budynku — szkole nalezy zamkna¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje.

5) W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podrgczne §rodki ratownicze i odtrutki — maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto,
olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

6) Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen — czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji.

7) Powstrzymac¢ si¢ od picia, spozywania positkOw oraz prac wymagajacych duzego
wysitku.

8) Do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno
opuszcza¢ uszczelnionych pomieszczen, przebywacé w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych.

9) Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.

Postepowanie w  sytuacji, gdy szkola zostala skazona  substancjg

chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo wykryte natychmiast lub szybko po jego

pojawieniu si¢

1) Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy.

2) Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

3) Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacjg, nie dopusci¢ do przeciggow.

4) Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob.

5) Powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty, ktory uruchamia procedur¢ ewakuacyjna.

6) Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly 1 ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru — rejonéw
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w r6znych kierunkach od szkoty, gdyz
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nie znamy kierunku wiatru, z jakiego b¢dzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia,
rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.

7) Dyrektor szkoty natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadamia odpowiednie stuzby
— policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie
w tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8) Jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece woda i mydiem,
zdja¢ ubranie, ktére mialo kontakt z podejrzang substancja i wlozy¢ do plastikowego
worka.

9) Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb — policji, strazy pozarnej, wyspecjalizowanej jednostki zwalczania skazen
1 zakazen.

10) W obiekcie — budynku, do ktorego nastgpita ewakuacja zamkng¢ 1 uszczelni¢ okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje.

11) Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba sporzadza list¢ 0sob, ktore miaty kontakt
z podejrzang substancjg albo znalazly si¢ w odleglosci ok. 5 m od niej. List¢ przekazuje
policji.

12) W miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze 1 odtrutki — maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe¢ jadalng, wode, wode utleniong, mydto,
olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

13) Przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen — czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji.

14) Powstrzymac¢ si¢ od picia, spozywania positkdOw oraz prac wymagajacych duzego
wysitku.

15) Oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowaé zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Postepowanie w  sytuacji, gdy szkola zostala  skazona  substancja
chemiczna/biologiczna, a zagrozenie zostalo wykryte po6zno, np. gdy pojawily sie
objawy reakcji na substancje¢ lub/i ogniska zachorowan

1) Nie dotyka¢ 1 nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $cierac
cieczy.

2) Powiadomi¢ osob¢ odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe —
dyrektora/wicedyrektora.

3) Przykry¢ substancj¢ np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu si¢.

4) Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.

5) Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
1 nie wpuszcza¢ do niego innych osob.

6) Dyrektor szkoly/wicedyrektor oglasza alarm ewakuacyjny.

7) Natychmiast po ogloszeniu alarmu dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby — policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8) W szkole nalezy zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacj¢ a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej
kwarantanny.

9) Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.
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37. Procedura: Postepowanie w przypadku zgloszenia przez rodzica zachorowania
dziecka na chorobe¢ pasozytnicza (wszawica, owsica, Swierzb)

1) Dyrektor powiadamia rodzicow o zgloszonym przypadku zachorowania w placéwce
wraz z instrukcjami postepowania dla rodzicow.

2) W przypadku wszawicy dyrektor zleca dokonanie przez pielggniarke lub wyznaczonego
nauczyciela lub pomoc nauczyciela kontroli czystosci wszystkich dzieci w danej
klasie/grupie.

3) Wychowawca lub dyrektor zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono
wszawice, owsice lub podejrzewa si¢ §wierzb o koniecznosci podjecia niezwlocznie
leczenia lub zgloszenia si¢ do lekarza. W razie potrzeby instruuje si¢ rodzicow o sposobie
dziatan, informuje tez o konieczno$ci poddania si¢ kuracji wszystkich domownikéw
1 monitoruje skutecznos$¢ dziatan, jednocze$nie informuje dyrektora o wynikach kontroli
1 skali zjawiska.

4) Dyrektor lub wychowawca informuje wszystkich rodzicow o stwierdzeniu choroby
pasozytnicze;j.

5) Rodzic zobowigzany jest do regularnego sprawdzania czysto$ci dziecka w celu
wykrywania ewentualnej obecnosci pasozytow. W przypadku zaobserwowania choroby
rodzic powinien niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie placowke.

6) Obowigzek wykonania zabiegow w celu skutecznego usunigcia chordb pasozytniczych
spoczywa na rodzicach.

7) W przypadku, gdy rodzice zglosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak
srodkoéw na zakup preparatu, lekarstw), dyrektor we wspotpracy z Osrodkiem Pomocy
Spotecznej, udzielajg rodzicom lub opiekunom niezbednej pomocy.

8) W trakcie leczenia dziecko powinno pozosta¢ w domu, zeby zapobiec przenoszeniu si¢
choroby na inne dzieci.

9) Po zakonczeniu leczenia dziecka rodzic ponownie kontroluje stan czystosci dziecka przez
najblizsze kilka dni.

10) W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan rodzica nauczyciel
zawiadamia otym dyrektora w celu podjecia bardziej radykalnych krokow
(zawiadomienie Osrodka Pomocy Spotecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad
realizacjg funkcji opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia potrzebnego
wsparcia).

PODSTAWY PRAWNE

1. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.2023.122)

2. Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002r. o stanie kleski zywiotowej ( Dz.U.2025.112)

3. Ustawa z dnia 21 czerwca 2002r. o stanie wyjatkowym (Dz.U. 2002 nr 113 poz. 985)

4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 o Policji (Dz.U. z 2026 r., poz. 421.)

5. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U.2025.188)

6. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systemoOw

10.
11.

wykrywania skazen i wlasciwos$ci organow w tych sprawach (Dz.U.2024.290)

Ustawa z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym
(Dz.U.2026.141).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881 i 1019
oraz z 2026 r. poz. 203 1319)

Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz.U.2026.163)
Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 o przeciwdziataniu narkomani (Dz.U.2023.1939)
Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz Dz.U.2023.2151)
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12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

Iv.

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie
og6lnych przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U.2003.169.1650)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i administracji z dnia 16 czerwca 2003 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terendw
(Dz.U.2023.822)

Rozporzadzenie ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. 22020 r. poz. 1604 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi (Dz.U.2025.1675)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji 1 udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach 1 placowkach (Dz.U.2023.1798)

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz.U.2025.383)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U.2025.1071)

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2026 r. poz. 236)
Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczen (Dz. U. z 2022 r., poz. 2151 z p6Zn. zm.)
Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego ( Dz. U. z 2026 1. poz.
468)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy domowej (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1673 oraz z 2026 r. poz. 160)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu
1 form prowadzenia w szkolach 1 placéwkach systemu os$wiaty dziatalnosci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i1 profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (t.j. Dz. U. z Dz. U. z 2020 r., poz. 1449).

WYKAZ TELEFONOW /ADRESOW

o

Kuratorium Oswiaty w Krakowie, ul. Szlak 73, 31-153 Krakoéw, tel: 12 448-11-10

2. Delegatura Kuratorium w Tarnowie, Al. Solidarnosci 5/9, 33-100 Tarnow, tel: 14 696
3251

3. Apteka "Zdrowe Ceny" - Brzeska 2, 33-130 Radtow, tel. 14 621 01 56

4. Bank Spéldzielczy Rzemiosta w Krakowie o/Radléw - Plac Tadeusza Kosciuszki 3,
tel. 14 678 20 11

5. Gabinet weterynaryjny DAVET - Biskupska 14, 33-130 Radlow, tel:502999963

6. Hydraulik Marian Kumigga: 608 293 603

7. Hydro - Wyciek Wiktor Kobets(lokalizacja i osuszanie): tel: 576 170 703

8. Informatyk Mateusz Muniga —tel: 601 979 939

9. Komisariat Policji w Zabnie - Sieradzka 19, 33-240 Zabno, tel. 47 8312420

Dzielnicowy Krzysztof Nowak: tel. 576662555

10. Nadlesnictwo Dabrowa Tarnowska, Le$niczowka - Brzeznica — Brzeznica 63, 33-
130 Radiow, tel. 14 678 20 31

11. MGOPS Radloéw - Brzeska 9, 33-130 Radtow, tel: 14 678 20 03

12. Ochotnicza straz pozarna Radléw - Plac Tadeusza Kos$ciuszki 5, 33-130 Radtow,
tel: 998

Mirostaw Plebanek — 602 179 440

13. Urzad Miejski w Radlowie- ul. Kolejowa 7, 33-130 Radiow, tel:146782044,
146782073,
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14. Placowka Pocztowa - Plac Tadeusza KoSciuszki 17, 33-130 Radiow
tel.: 885900 697, tel.: 14 621 17 62

15. Publiczny Samodzielny OS$rodek Zdrowia - Brzeska 9, 33-130 Radiow,
tel: 14 678 20 05

16. Szpital Wojewodzki w Tarnowie, 33-100 Tarndéw, ul. Lwowska 178a, tel: 14 631 5000,
dyrekcja 14 6315 605

17. Szpital w Dabrowie Tarnowskiej, 33-200 Dabrowa Tarnowska, ul. Szpitalna 1 14 644
32 10, dyrekcja 14 644 32 20

18. Pogotowie energetyczne: 991

Marcin Ambroziak elektryka: 606 359 200

15. Pogotowie gazowe: 992

Michal Szatko: 697 017 774, biuro: 533 186 667

16. Pogotowie ratunkowe: 112/ 999

17. Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna Wojewdédztwa Malopolskiego -
Moscickiego 10, 33-100 Tarnéw, tel: 14 621 70 97

18. Przepompownia Sciekowa — 518 173 175

19. Radlowskie Przedsi¢biorstwvo Komunalne Sp. z o0.0. -Niwka 76, 33-130 Radtow,
tel: 14 678 20 64, numer alarmowy 609 002 601

20. Wojewédzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Krakowie. Delegatura
w Tarnowie_- Krasinskiego 7A, 33-100 Tarnow, tel: 14 627 37 00

21. Wojsko — 113 Batalion Lekkiej Piechoty w Tarnowie — tel: 261 138 556

22. Tarnowski OS$rodek Interwencji Kryzysowej i Wsparcia Oséb Doznajacych
Przemocy Domowej

Ul. Szarych Szeregow 1
33-101 Tarnow

Tel. 14 655 36 36 lub 500 583 047

Glowne zadania Osrodka to calodobowa specjalistyczna pomoc (psycholog, terapeuta,
pedagog, pracownik socjalny) ambulatoryjna:

1. osobom w kryzysie psychologicznym (z powodu np. rozstania, zaloby, konfliktow
w zwigzku, mysli, tendencji samobdjczych, trudnosci zyciowych, trudno$ci wychowawczych)
— mieszkancom miasta Tarnowa;

2. osobom doznajacym przemocy w rodzinie — bez wzgledu na miejsce zamieszkania;
3. osobom stosujacym przemoc w rodzinie — bez wzgledu na miejsca zamieszkania.
Osrodek zapewnia rowniez calodobowe schronienie:

1. osobom w kryzysie (w sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia, po diagnozie 1 uzgodnieniu
z dyzurujacym pracownikiem) — mieszkancom miasta Tarnowa (do 3 miesiecy);

2. osobom doznajagcym przemocy w rodzinie (w sytuacji zagrozenia) — po uzgodnieniu
z Zespolem Interdyscyplinarnym /Grupa Robocza, w wyniku interwencji Policji - bez wzgledu
na miejsca zamieszkania (do 6 miesiecy).
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23. Powiatowy Osrodek Interwencji Kryzysowej w Wojniczu
UL Jagiellonska 17
32-830 Wojnicz
Tel. 512 259 253 (od 15 do 7)
14 650 13 92 (od 7 do 15)
Powiatowy Osrodek Interwencji Kryzysowej w Wojniczu realizuje zadanie w obszarze pomocy
spotecznej polegajace na $wiadczenie ustug z zakresu interwencji kryzysowej dla
mieszkancéw Powiatu Tarnowskiego.
Osoby znajdujace si¢ w naglym lub przewlektym kryzysie psychicznym, w sytuacji zagrozenia
lub po traumatycznych przejsciach mogg liczy¢ na pomoc w zakresie specjalistycznych ushuig
miedzy innymi psychologicznych, terapeutycznych, prawnych 1 socjalnych, a takze
w uzasadnionej sytuacji na miejsce schronienia.
24. Fundacja im. Hetmana Jana Tarnowskiego
Ul. Krakowska 13/10
Tarnow
Tel. 519 820 707
Bezplatna pomoc prawna, psychologiczna i rzeczowa dla osob pokrzywdzonych
przestepstwem dostepna w Osrodku Pomocy Osobom Pokrzywdzonym Przestepstwem
w Tarnowie przy Fundacji im. Hetmana Jana Tarnowskiego
25. Komenda Miejska Policji w Tarnowie
Ul. Traugutta 4
33-101 Tarnow
Tel. 14 628 29 00
26. Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Radlowie
Ul. Brzeska 9
33-130 Radtow
Tel. 14 678 20 03

Pomoc spoteczna na zasadach okreslonych w ustawie jest udzielana osobom i rodzinom,
w szczegdlnosci z powodu:

- Bezrobocia,
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- Niepelosprawnosci,

- Dlugotrwalej lub ciezkiej choroby,

- Przemocy w rodzinie,

- Potrzeby ochrony macierzynstwa lub wielodzietnosci,

- Bezradno$ci w sprawach opiekunczo-wychowawczych i prowadzenia gospodarstwa
domowego, zwlaszcza w rodzinach niepetnych lub wielodzietnych,

- Braku umiejetno$ci w przystosowaniu do zycia mlodziezy opuszczajacej placowki
opiekunczo-wychowawcze,

- Trudnosci w integracji osOb, ktére otrzymaty status uchodzcy; trudnosci
w przystosowaniu do zycia po zwolnieniu z zaktadu karnego,

- Alkoholizmu lub narkomanii,

- Zdarzenia losowego i sytuacji kryzysowe],

- Kileski zywiolowej lub ekologiczne;.

27. Ogolnopolskie Pogotowie dla Ofiar Przemocy w Rodzinie ,,Niebieska Linia”
Tel. 801 12 00 02

Stowarzyszenie ,,Niebieska Linia” prowadzi placowke o nazwie Ogdlnopolskie Pogotowie dla
Ofiar Przemocy w Rodzinie ,,Niebieska Linia”. Placowka ta oferuje pomoc i wsparcie osobom
doznajacym przemocy, swiadkom przemocy oraz innym osobom poszukujagcym informacji
1 sposobow przeciwdzialania przemocy w rodzinie. Placowka $wiadczy pomoc w formie
konsultacji udzielanych telefonicznie osobom doznajagcym przemocy, ale takze przez
podejmowanie interwencji na rzecz osoéb doznajacych przemocy.

28. Dzieciecy Telefon Zaufania/ Rzecznik Praw Dziecka
Tel. 800 12 12 12

Dzieciecy Telefon Zaufania Rzecznika Praw Dziecka to bezplatna, anonimowa i calodobowa
linia wsparcia dla dzieci i mtodziezy. Profesjonalni psycholodzy, pedagodzy i prawnicy oferuja
pomoc 7 dni w tygodniu. Dostepny jest rOwniez czat internetowy na stronie czat.brpd.gov.pl.

29. Fundacja Dajemy Dzieciom Sile

Tel. 800 100 100

Fundacja od ponad 30 lat chroni dzieci przed przemoca i wykorzystaniem seksualnym.
Zapewnia dzieciom i ich opiekunom wsparcie, profesjonalng pomoc psychologiczng i prawng.
Uczy dorostych, jak madrze i skutecznie reagowac na przemoc wobec dzieci oraz co robi¢, gdy
podejrzewaja, ze dziecko jest krzywdzone. Wspiera i angazuje rodzicow by wychowywali
dzieci z mitoscig i szacunkiem. Wptywa na polskie prawo, by jak najlepiej chronilo interes
dziecka. Kazde dziecko zastuguje na dziecinstwo wolne od przemocy!

30. Krajowe Centrum Przeciwdzialania Uzaleznieniom
Ogolnopolski Telefon Zaufania Uzaleznienia: 800 199 990

Poradnie terapii uzaleznienia od alkoholu / poradnie leczenia uzaleznien. Dziata w : Centrum
Zdrowia Tuchow Sp. z o.0.
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